ideados

FORMACION

MECANOGRAFIA CON ORDENADOR AVANZADO

DURACION: 20 horas CREDITOS ECTS: 0

OBJETIVOS

e Utilizar distintos tipos de textos, cuya extension aumenta paulatinamente, para practicar e ir
adquiriendo soltura y agilidad en el mecanografiado, incrementandose progresivamente la velocidad
hasta alcanzar el objetivo final.

PROGRAMA CONTENIDOS

. Escribiendo a 130 ppm
. Escribiendo a 140 ppm
. Escribiendo a 150 ppm
. Escribiendo a 160 ppm
. Escribiendo a 170 ppm
. Escribiendo a 180 ppm
. Escribiendo a 190 ppm
. Escribiendo a 200 ppm
. Escribiendo a 210 ppm
. Escribiendo a 220 ppm
. Escribiendo a 230 ppm
. Escribiendo a 240 ppm
. Escribiendo a 250 ppm
. Escribiendo a 260 ppm
. Escribiendo a 280 ppm
. Escribiendo a 300 ppm
. Escribiendo a 320 ppm
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18. Escribiendo a 340 ppm
19. Escribiendo a 350 ppm
20. El teclado numérico
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